Av Maria de Jesus Condeixa 600
Sala 102 Jd Palma Travassos
CEP 14091240

administra Ribeirdo Preto SP

T16 34216809 / 34216899
contato@sempreadm.com.br

sempreadm.com.br

Senhores(as),

A Sempre Administra, vem criando algumas ferramentas para auxiliar a gestao do seu condominio, com isso vamos deixar alguns
conteudos disponiveis em nosso site, porém caso queira receber o contetido complementar das manutengoes didrias, entre em
contato conosco atraves do nosso site. Os clientes que ja enviaram sua inscricao pelo nosso site acompnhei o seu e-mail e whatsapp,

pois o conteudo sera disponibilizado nessas duas plataformas de acordo com o seu plano.

Esse conteudo foi criado exclusivamente para conhecimento basico das manuten¢des de um condominio, caso queira aprofundar
sobre a manutencgoes diarias entre em contato através do nosso site ou WhatsApp.

As outras manutengdes vao ser divulgadas em breve com novidades, caso tenha alguma duvida entre em contato conosco e nao
esquecam de curti a nossa pagina no Instagram e Facebook.

NoOs esperamos que o material seja util e caso tenha alguma duvida a nossos especialistas estao prontos para atender.

Segue os links:

https://instagram.com/semprecondominios?igshid=za7xm2dfqley

o https://www.facebook.com/contatosepreadministra/
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MANUTENCAO E CONSERVACAO

SINDICO
(A)

LIMPEZA
(B)
SEGURANCA
(®
CONTRA
INCENDIO
(»)
ELEVADOR
(3]
PISCINAS

(F)

BOMBAS
(G)

(A)
1) Manter a comunicagdao com o zelador;
2) Exigir que o zelador verifique o livro de ocorréncia
e notifique-o;

()
1) Limpeza deve ser realizada no hall de entrada e dos
andares, elevadores, portaria, de banheiros da area
comum, recolhimento de lixo-saldo de festa e de
jogos, salas de ginastica, e outros espacgos de
convivéncia do condominio devem ser limpos e
fiscalizados de acordo com a utilizacdo dos
condéminos. A limpeza pode ser diaria ou no maximo
com até dois dias;
2) Diariamente acompanhar o uso de equipamentos
adequados de limpeza para o funcionario utilizar;

(€)
1) Verificar o funcionamento de cameras de video e
gravagao;(necessario realizar o armazenamento da
filmagem)
2) Necessdrio analisar se houve algum rompimento na
cerca elétrica;
3) Os portoes do condominio precisam estar com
graxa e ter um motor de backup;
4) Interfones devem estar em funcionamento
diariamente;
5) As lampadas da area comum devem ser reposta
guando queimada, por isso tenha uma lampada a
mais para nunca ficar no escuro;
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MANUTENCAO E CONSERVACAO

SINDICO
(A)

LIMPEZA
(B)
SEGURANCA
(®
CONTRA
INCENDIO
{»)
ELEVADOR
(3]
PISCINAS

(F)

(D)
1) Conferir se as escadas estdo desobstruidas GERAL-
Atencao a objetos deixados na garagem e
portaria(notificar moradores)

(3]
1) Observar se ha ruidos e anomalias de
funcionamento do elevador;
2) A limpeza do elevador deve ser diaria;
3) O nimero da empresa que presta servigo de
manutengao de elevador deve ser visivel dentro do
elevador;

(F)

1) Filtragem e limpeza com rede; clora¢do pode ser
feita a cada dois dias;
2)Controle de produtos comestiveis que sdo levados
para area da piscina;
3)Fiscalizar se a ducha ndo esta com vazamento;

(G)
1) Verificar os quadros de comando e tubulagées para
se evitar vazamento em torneiras e canos;
2) Acompanhar o hidréometro do condominio todos os
dias e colocar em planilhas.




